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Déliberation du Conseil Municipal

L'an deux mil vingt-deux, le cing avril & dix-neuf heures et trente minutes, les Membres du Conseil
Municipal se sont réunis, suivant convocation du 15 mars deux mille vingt-deux, sous la présidence
de Monsieur Vincent KERCKHOVE, 1°" Adjoint au Maire.

Etaient Présents Mesdames Marie-Antoinette RAYMOND, Murielle DELEZOIDE Adjointes au
Maire, Mesdames Hélehe SAISON, Stéphanie DORLENCOURT, Dorianne DUBOCQUET, Messieurs
Vincent KERCKHOVE, Hervé DEBARRE, Adjoints au Maire, Michel BRAME, Conseillers Municipaux
la majorité étant atteinte, les membres en exercice peuvent délibérer en exécution de |'article
L2121-17 du Code Général des Collectivités Territoriales,

Messieurs le Maire et Willy SCHRAEN donnent procuration a Monsieur Vincent KERCKHOVE
Madame Jennifer DELTOMBE donne procuration @ Madame Marie-Antoinette RAYMOND

Mme Mdité BRUYNOOGHE et M. Sylvain IKET sont absents excusés

Madame Murielle DELEZOIDE est désignée pour remplir les fonctions de secrétaire de séance,
qu'elle accepte, assistée des Services Administratifs, pour rédiger les Procés-verbaux de séance,
|'assister dans les opérations de vote et de tenue du Registre des Délibérations conformément a
I'article L2121-15 du CGCT.

Monsieur le 1" Adjoint au Maire demande |'approbation du compte-rendu du premier février deux
mil vingt-deux propose la signature du Registre précisant l'article 2121-23 du Code Général des
Collectivités Territoriales ; & |'unanimité le compte-rendu du premier février deux mil vingt-deux
est adopté a l'unanimité.

Les membres présents formant la majorité des Membres en exercice, Monsieur le 1*" Adjoint
déclare la séance ouverte a dix-neuf heures trente-cing minutes.

[ Délibération 22-04-63 ]

AVENANT A LA CONVENTION DE SERVICE RELATIF A L’INSTRUCTION DES AUTORISATIONS
DU DROIT DES SOLS, EN LIEN AVEC LA DEMATERIALISATION DU PROCESSUS
D’INSTRUCTION DES AUTORISATIONS DU DROIT DES SOLS

Vu les articles L.5211-4-2 du code général des collectivités territoriales, les articles
L423-1 et R423-15 du code l'urbanisme,

Vu la délibération du conseil municipal en date du 10 mai 2016 décidant de confier a la
CAPSO linstruction des autorisations de droit du sol,

- la délibération de la CAPSO en date du 16 décembre 2021 fixant par voie d'avenant a la
convention précitée, la répartition des responsabilités entre la CAPSO et les communes
dans les modalités d'accompagnement des usagers,

Le Conseil Municipal oui 'expose et a l'unanimité,

AUTORISE Monsieur le Maire & signer l'avenant ci anhexé concernant la modification de
l'article dédié & la répartition des taches entre la mairie et le service ADS suite a la
dématérialisation du processus d'instruction des autorisations du droit des sols

Ainsi fait et délibéré les jours, mois et an que dessus

Publié et rendu exécutoire le cing avril deux mille deux Pour le Maire,
par délégation,

A Bayenghem-lez-Eperlecques, le cing avril deux mille deux

Pour extrait certifié conforme REGUDEQSS;\%%?SE;FEURE Vincent KERCKHOVE

11 AVR. 2022
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AVENANT A LA CONVENTION DE SERYICE RELATIF A
LINSTRUCTION DES AUTORISATIONS DU DROIT DU SOL

EN LIEN AVEC LA DEMATERIALISATION DU PROCESSUS DINSTRUCTION DES
AUTORISATIONS DU DROIT DES SOLS

ENTRE

L& Communauté dAgglomération du Pays de Saint-Omer, représentée par son Président, Monsieur Joél
DUQUENOY, diment habilité & signer le présent avenant par délibération n® D368-21 du 16/1272021,

Désignée ci-aprés « la CAPSQ »

Diune part,
ET 5 .
: ) J i |
La m__commune-"{ i de l,-*lﬁt‘;n‘;ﬁ }}.‘.@:‘Jﬂ, {’E}iﬁ’l P{’; f? “H  représentée par s0n
Maire... 500, Al ;.c.%..ﬁ%..d?}(_‘.,&.-f}“l. JE M7 dament habilité &'signer le présent avenant par délibération

du 02 cusul 027

Drautee part,

Vu le Code général des collectivités territoriales (CGCT) et notamment ses articles 1.5211-4-2, L.5111-1,
L5111-1-1, R.B111-1,

Vu les arficles L.112-8 et suivants du Code des Relations entre le Public et PAdministration,

Vu Farticle L.423-3 du code de FUrbanisme tef qulissu de la ot ELAN,

Vu la délibération n*D349-10 du 30 seplembre 2010 par laquelie la CAPSO a adopté la convention de
création du service commun suivant : instruction des aulorisations du droit dusol; .

Vu Ia dalibération i°D81-18 du 20 mars 2018 par laquelle la CAPSO a adopté le schéma de mutualisation ;

Vu la délibération n° D368-21 du 16 Décembre 2021, par laguelle la CAPSO valide te projet d'avenant et
autorise le Président & signer cet avenant avec toutes les communes concemées,

Considérant qu'il y a lieu, en conséquence, de modifier certaines dispositions de la convention.

Il est convenu et arrété ce qui suit dans le présent avenant
Article 1 — Objet

Le présent avenant a pour objetde :

- Déailler les changements orgarisationnels intervenants entre la commune et le service ADS de ta
CAPSO en précisant les outils numériques utifisés dans le cadre de la mise en cauvre du process
de dématérialisation des autorisations d'urbanisme et de Pinstallation d'une interface numérique
visant & faciliter pour les usagers le dépbt et le suivi dématérialisé des demandes d’autorisation
d'urbanisme
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Définir, en conséquence, les modalités de calcul de la participation financiére des communes

C APSD adhérentes au service

455N EAT

A 3 a4
DRI PAYS OF SAINT-QMER

Article 2 - Modification de Particle dédig ala répartition des tiches entre la mairie et le service ADS

A, Qutils numérigues utifisés

1) Mutualisation de I'outl] d'instruction Geoxalls

Dans le cadre de la dématérizlisation des autorisations d'urbanisme, Foutll dinstruction utitisé par le
service instructeur de la CAPSQ est mis 2 disposition de la comntune afin que les dossiers puissent éire
partagés numériquement entre la CAPSO et [a commune.

Les agents et élus de ta commune, habilités & instruire les autorisations d'urbanisme ont donc accés au
logiciel Geoxalis mis & disposition par la CAPSO.

Lacces & cet outil se réalise depuis un PG connecté a internet et équipé du navigateur Navigatis
specialement dédié qui est fourni par la CAPSO.

La CAPSO garantit & la commune les services suivants -
- lafourniture de ce service d’accés 4 Poutl d'instruction ADS - Geoxalis,

-~ [a création et le paramétrage des comptes utilisateurs (droits d'accés) selon les informations
fransmises par fa commune, en lien avec le service instructeur de |la CAPSO pour la
delimitation des droits décriture selon les phases du dossier,

- les sessions de formation 4 Fusage de cet outil et la transmission da tutoriels,

- lassistance téléphonique dans Iulilisation de Towtil, mais sans aucune assistance ou
intervention sur les équipements informatiques depuis lesquels le service est consulié.

2} Portail de saisine par voie électronique GNAL

Afin de satisfaire & 'obligation d"éire en capacité de recevoir les dentandes dautorisation d'urbanisme
par voie electronique, un téléservice dédié est mis en place : le Guichet Numérique des Autorisations
d’'Urbanisme (GNAU).

Dés lars, la saisine par voie électronique de la commune par un pefitionnaire pouwr une autorisation
d'urbanisme ne pourra étre effectuée que par l'usage de ¢e téléservice dédia.

La CAPS0O met en place ce GNAU pour le compte de fa commune et garantit ['aceés a ce service pour le
petitionnaire selon les conditions générales d'ulilisation accessibles sur le GNAU et que le pétitionnaire
devra accepter pour effeciuer une demande.

L'usage du GNAU par le pétitionnaire est transparent pour la commune et le service instructeur de la
CAPSO. En effet, une synchronisation entre la GNAY ef Geoxalis permet de recevoir automaliquement
dang Geoxalis les dossiers déposés par les péfitionnaires sur le GNAU. De méme, tous les échanges
avec le patitionnaire sont réalisés depuis Geoxalis pour 1a commune ou le service instructeur de la
CAPSO et Finformation est rentontée dans le GNAU pour que le pétitionnaire v ait accés.

Ainst, la commune n'a pas d'accés direct au GNAU mais gére I'ensemble des dossiers dans Geoxalis,
qut'ils soient déposés en papier ou par voie numérique.

Néanmoins, Ia CAPSO préserde & la commune Fusage du GNAD et met & sa disposition de la
docurmentation permettant d’accompagner les pétitionnaires.
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216



11/02/2022 14:53 messagerie pro

CAPSO

COVURAPTE 3453 DVERATIN
U PAYS DF SAIWT-QMER

Le GNAU est accessible depuis le site internet de la CAPSO el son adresse est transmise & la commune
afin qu'elle puisse la communiquer & ses administrés eten faire [a promotion.

B. La mairie

La commune reste le guichet unigue pour les usagers, et a ce titre, leur interloctieur privilégie, quiils
déposent une demande d’autorisation en papier ol en numérigue via le GNAL.

Pour les actes et autorisations relatifs & Foccupation des sols relevant de sa compélence et entrant dans
la présente cenvention de mise & disposition, le Maire assure les tAches sulvantes :

1} Réception de la demande

a) Dans le cadre d’'un dépét papier

- Réception du dossier

- Vérification que [e dossier est intégralement compléte, daté at signé par le pétitionnaire

- Création du dossier dans Geoxalis

- Délivrance d'un récépissé de dépdt

. Saisie de intégralité de Vimprimé CERFA dans Geoxalis

- Saisie de ks date du début dfafiichage de Favis de dépdt et du déposant dans Geoxalis

- Numérisation de lintagralité du dossier déposé et intégration piéce par pice dans Geoxalis en
respectant ia nomenclature du legiciel

. Sile terrain d'assiette du projet est situé dans un site inscrit, dans une aire de mise en valeur de
{'architecture et du patrimoine, dans un secteur sauvegardé, dans un périmétre de protection d'un
immeuble classé ou inscrit, consultation immédiate et dans un délai maximal de 3 jours ouvrables
suivant le dépot du dossier en mairie, de FArchitecie des batiments de France

. Sileterrain d'assietie du projet est situé dans un site classé ou une réserve naturelie, consultation
immédiate, dans un délai maximal de trois jours ouvrables sulvant le dépdt du dossier en mairie,
de la Préfecture du Pas-de-Calals

- S s'agit dune déclaration préalable pour division fonciere, d'une demande de certificat
d'urbanisme au tire de Particle L.410-1 du code de Purbanisme, d'une demande de permis pour
une construction neave, ou une opération d'amenagement, consultation immédiate, dans un délai
maximal de trois jours, d'Enedis.

L es transmissions de pigces complémentaires suivent les mémes modalités.

by Dans le cadre d'un dépdl dématérialisé sur le GNAU

- Réception du dossier dans Geoxalis et validation pour qu'un numéro de dossier soit atiribué et
qu'un accusé denregistrement électronigue soit envoyé au pétitionnaire

. Sileterrain d’assiette du projet est situé dans un site inscrit, dans une aire de mise en valeur de
rarchitecture et du patrimoine, dans un secteur sauvegarde, dans un périmatre de protection d'un
imnteuble classé au inscrit, consultation immédiate et dans un delai maximal de 3 jours ouvrables
suivant e dépdt du dossier en mairie, de I‘Architecte des batiments de France

. Sileterrain d'assietie du projet est situé dans un site classé ou une réserve naturelte, consultation
immédiate, dans un délai maximal de trois jours ouveables suivant le dépst du dossier en mairie,
de Ia Préfecture du Pas-de-Calals

- &7 s'agit d'une déclaration préalable pour division foncigre, d'une demande de certificat
Gurbanisme au fitre de article 1.410-1 du code de Fusbanisme, d'une demande de permis pour
une construction neuve, ou une opération d'aménagenent, consuttation immédiate, dans un délai
maximal de trois jowrs, d'Enedis.
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Que le dossier soil déposé en papier ou sur fe GNAU, les consultations de services (Archilecle des
batiments de France, Préfecture, Fnedis) seront réalisées par voie numérigue depuis Geoxalis lorsque
ces services acceplent fes consultations numériques. Si ce n'est pas le cas, la commune renseignera la
consultation effectuée dans Geoxalis.

2} Instruction
- Transmission au service Instructeur si nécessaire, de Pavis du maire et de ses observations sur
le dossier, dans les meilleurs délais
- Transmission sans délais des répanses des services qu'elle a eonsulté au sarvice instructeur,
par maif ou en documenis attachés dans Geoxalis pour les consultations qui ne seraient pas
effectuées par voie numérique.

3} Notification de Ia décision et des finalités postérieures

- Baisie dans Geoxalis de Iavis de Fautorité cempelente, |a date de signature de Farété et 1a date
d’envoi de Farrété au pétitionnaire

- Numérisation de l'arrété définitif signé et intégration du fichier dans le dossier sous Geoxalis

- Notification au pétitionnaire par les services de [a mairie, de la décision proposée par le service
nstructeur, signée par ke maire ou 'adjoint delequé, par lettre recommandé avec demande d'avis
de réception, avant fa fin de délai d'instruction dans le cas d'un depdt papier ou en fe déposant
surle GNAU {via Geoxalis) dans le cas d'un dépst dématérialisé sur le GNAU

- Transmission de la décision aux services de FEtat sur PLAT'AU {plateforme mise en place par
P'Etat pour la dématérialisation des autorisations d'urbanisme)} depuis Geoxalis

C. Le service insfructeur CAPSO

Le service instructeur de la Communauté d' Agglomération du Pays de Saint-Omer assure I'instruction
réglementaire de la demande, depuis sa transmission par le maire, jusqu’a la préparation et Penvoi &
son attention, de la propositien de décision. Dans ce cadre, il assure les tdches suivantes -

1} A réception de la demande

- Determination du délai d'instruction au vu des consultations restant & lancer

- Veérification du caractére complet du dossier

- Si l& dossier déposé justitie fa noiification d'un délai d’instruction stipérieur au délai de droit
commun, ou se révéle incomplet, transmission au pétitionnaire de ia majoration ou d'unte
prolongation de délai d'instruction s'il y a lieu et de Ia lettre dlincomplet dans un délai de 30 jours
& compier de la date de réception du dossier.

- Examen technique du dossier, notamment au regard des régles d'urbanisme applicables au
terrain considéréd

- Consultation des personnes publiques, services ou commissions intéressées, autres que celles
déja consuliées par le maire lors de la phase de réception de la demande

Le service instructeur de la Communauté d'Agglomération du Pays de Saint-Omer, agit dans e respect
des conditions des Plans Locaux d'Urbanisme communaux et intercommunaux, ainsi que du Cede de
FUrbanisme, sous l'autorité du Maire et en conceriation avec lui, sur les suites & donner aux avis recueillis.
[l inferme le maire de tout élément de nature & entrainer un refus d'autorisation ou une opposition a la
dé&claration.

2} Décisions
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. Rédaction d'un prajet de décision tenant compie du projet déposé, de Pensemble des régles
d'urhanisme applicables et des avis recusillis.

. Dans le catire nécessitant un avis conforme de I'Architecte des Batiments de France, et si celui-
ci est négalif, proposition, soit ¢'une décision de refus, soit d'une décision de prolongation de
trois mois du délai dlinstruction st le Maire décide dun recours auprés du Préfet de Région contre
cet avis.

- Transmission de cette proposition au Maire,

En cas de notification de la décision hors délat par le Maire, le service instructeur de la Communaué
d'Agglomération du Pays de Saint-Omer Pinforme des conséguences juridiques et financiéres qui en
decolreront.

Eu égard aux ebligations du Code de ['Urbanisme et du Code de Procédure Pénale, le service inslructeur
ne prétera pas son concours pour préparer des propositions de décisions qui lui paraitront non conformes
au droit.

Pour I'application de la présente convention, le Maire délegue fa signature aux agents désignés par lui,
pour les éléments suivants :
- Courrer de consultation des personnes publiques, services ou commissions intéressées, autres
que celles déja consultées par le haire lors de [a phase de réception de la demande,
- Courmier de notification aux pétitionnaires des majorations de délai d'insiruction,
- Demande de piéces complementaires.

Article 3 - Modification de I'aiticle dédié aux « modalités financiéres »
Larticle dédié aux maodalités financiéres est modifié comme suit

Le colit du sewvice pour la commune est caleulé sur fa base des charges de fonctionnement supporiées
par fa CAPSO, réparti entre les communes adhérenies au service, en fonction du nombre d'actes traités
sur le territoire pendant les trois desnidres années précédant fexercice en cours {déclaration préalables
et permis).

Ces charges de fonctionnement supportées parla CAPSO comprennent :
. les charges de personnel dédié a linstruction du Droit des Sols
. les frais afférents aux postes de Travail des instructewrs (focaux, matériel et infrastructures
informatigues, matériel de bureau,...)
- la maintenance des outils logiciels (Geoxalis, GNAU) dédiés & Finstruction | hébergement de
Ia solution, maintenance et assistance de la part de Tediteur
- Tassistance procurée par la CAPSO aux communes dans I'usage de ces solutions lagicielles.

Cetlte somme sera réexaminée & chaque exercice budgétaire en fonction de 'évaluation des charges de
fonctionnement, notamment I&volution de la masse salariale et de la maintenance fogicielle.

Il est précisé que les codts dinvestissement des solutions logicielies pour leur mise en ceuvre initiale sont
pris en charge par la CAPS0.

La Comnune et la Communauté d'Agglomération du Pays de Saint-Omer assument les charges de
fonclionnement liés a leurs obligations réciproques. Les frais d'affranchissement des courriers envoyes
par le Maire aux pétitionnaires sonta la charge de la commune.

Au contraire, toutes les dépenses d'affranchissement réalisées dans le cadee de Tinstruction pour les
courrigrs envoyés par le service instrucieur (consuliation des personnes publiques, services ou
commissions intéressés, information du pétitionnaire du rejet tacite de sa demande en Pabsence de
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preduction, dans un délai de trois mois des piéces manquantes, courrier de majoration de délai ou
demande de piéces complémentaires) sont a la charge de la Communauté d'’Agglomération du Pays de
Saint-Omer.

Article 4 —

Les autres articles restent inchangés.

Article 5 - Date d’entrée en vigueur

Le présent avenant enire en vigueur le 1+ janvier 2022.

Fait & Longuenesse, le 03/12/2021, en trois exemplaires originaux

Le maire La Communauté d’Agglomération
du Pays de Saint-Omer

",)Mrn . flfzc,ﬁaﬁ PO N
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1,

REGU EN SOUS-PREFECTURE
DE SAINT-OMER, le

11 AVR. 2022

CONVENTION
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